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Puntos a Considerar al Realizar una Solicitud de 

Información 
 

 Utilice términos generales, objetivos y de fácil 
búsqueda. 

 Utilice nombres completos, departamentos 
específicos y títulos oficiales en el texto si estos son 
pertinentes a la solicitud.  

 Incluya un rango de fechas del evento del que solicita 
información.  

 Sea específico y razonable. 
 Investigue que otros sujetos obligados podrían tener 
información o documentos relacionados. 

 Revise la información ya disponible en los portales de 
transparencia de los diversos sujetos obligados.  

 De ser pertinente demuestre en su solicitud que 
conoce la ley de acceso (ya sea la federal, estatal, o 
municipal) que está utilizando.  

 

  


